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APRESENTACAO

A Camara Municipal de Meridiano, em consonancia com a Lei Federal 13.460/2017
apresenta esta Carta de Servigos com o objetivo de informar aos cidadaos sobre os servigos
prestados pela Casa Legislativa, como acessa-los e obté-los, e quais sdo os compromissos e
padroes de atendimento estabelecidos.

Nossa atuacdo esta alicercada nos principios de ética, transparéncia e
responsabilidade, sempre com foco nas necessidades atuais do nosso municipio. Buscamos,
de forma constante, promover uma participagao ativa da populagdo nos assuntos de interesse
publico, identificando as melhores medidas a serem adotadas para alcancar uma maior
resolutividade no atendimento aos anseios da comunidade.

Além dos nossos compromissos com a populagdo, estamos atentos as orientagdes e
exigéncias legais. Esta Carta de Servigcos é um documento essencial que visa fornecer
informacgdes claras e acessiveis aos cidaddos que buscam atendimento na Camara Municipal
de Meridiano.

Com o firme propésito de estabelecer um elo forte e transparente entre o poder publico
e a sociedade, nos comprometemos a atuar sob os principios fundamentais de ética,
transparéncia, responsabilidade, participacdo, comprometimento e informacgao. Esta Carta de
Servigos é uma ferramenta crucial para assegurar que os cidadaos estejam bem informados e
possam acessar os servigos de maneira eficiente e eficaz.

Meridiano, janeiro de 2026.
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QUEM SOMOS?

A Camara Municipal de Meridiano é o 6rgao legislativo do nosso municipio, composta
por vereadores eleitos conforme as condig¢des e termos da legislacao vigente. Com sede
estabelecida na cidade de Meridiano, nossa instituicdo desempenha um papel crucial na
estrutura governamental, atuando em diversas fun¢des essenciais para o desenvolvimento e a
governanca local.

Nossa principal funcao é a legislativa, através da qual deliberamos sobre todas as
matérias de competéncia municipal por meio de Leis, Decretos Legislativos e Resolugdes. Esse
processo visa atender as necessidades da nossa comunidade, promovendo o bem-estar e o
progresso de Meridiano.

Além da funcdo legislativa, a Camara exerce atribuigdes de fiscalizagdo externa, com o
auxilio do Tribunal de Contas do Estado. Essa funcdao envolve a apreciacao das contas do
exercicio financeiro apresentadas pelo Prefeito, o acompanhamento das atividades
financeiras do municipio e o julgamento da regularidade das contas dos administradores e
responsaveis por bens e valores publicos.

A Camara também possui a func¢do de controle, de carater politico-administrativo, que
se exerce sobre o Prefeito, Secretarios Municipais, Mesa do Legislativo e Vereadores,
garantindo a integridade e a transparéncia dos atos governamentais. Nossa funcao de
assessoramento consiste em sugerir medidas de interesse publico ao Executivo, buscando
sempre o melhor para nossa comunidade.

Por fim, nossa fungdo administrativa é focada na organizagdo interna da Camara,
regulamentagdo do funcionalismo e estruturag¢do e dire¢do de nossos servicos auxiliares.
Assim, a Camara Municipal de Meridiano se dedica integralmente a servir a populagdo,
pautada pelos principios de ética, transparéncia e responsabilidade, sempre visando ao bem-
estar e ao desenvolvimento do municipio.
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VEREADORES

Atualmente a Camara Municipal de Meridiano é composta por nove vereadores.

o

Agnaldo Rodrigues da Silva Cleomar Faria Gongalves Daiane Aparecida da Silva

Janior MDB Moreira
PRD PL

Edevair de Melo Silva Edivan Cassio Tonelote Junio Afonso Dias
AVANTE PSD REPUBLICANOS

Rafael Alexandre Tavares Rui Dias Barbosa Victor Hugo M. de Almeida
UNIAO PSD PSD
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MESA DIRETORA

12 Sessao Legislativa, 162 Legislatura.

Periodo de 01/01/2025 a 31/12/2025.

42

Agnaldo Rodrigues da Silva  Daiane Aparecida da Silva
Junior Moreira

Presidente Vice-Presidente

Junio Afonso Dias Edevair de Melo Silva

10 Secretario 20 Secretario
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COMISSOES PERMANENTES

Periodo de 01/01/2026 a 31/12/2026.

COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO
Presidente: Cleomar Faria Gongalves
Vice-Presidente: Juinio Afonso Dias

Membro: Edivan Cassio Tonelote

COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO
Presidente: Daiane Aparecida da Silva Moreira
Vice-Presidente: Victor Hugo Moda de Almeida

Membro: Junio Afonso Dias

COMISSAO DE OBRAS, SERVICOS PUBLICOS E OUTRAS ATIVIDADES
Presidente: Rafael Alexandre Tavares
Vice-Presidente: Edevair de Melo Silva

Membro: Rui Dias Barbosa

COMISSAO DE EDUCACAOQ, SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL
Presidente: Daiane Aparecida da Silva Moreira
Vice-Presidente: Edevair de Melo Silva

Membro: Rui Dias Barbosa

COMISSAO DE FISCALIZACAO DO ORCAMENTO E DAS POLITICAS PUBLICAS - CFOPP
Presidente: Edivan Cassio Tonelote
Vice-Presidente: Cleomar Faria Gongalves

Membro: Rafael Alexandre Tavares
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TV CAMARA

04/12/2023

O f © @Camaral 1:00:40

192 Sess&o Ordinaria 04/12/2023 ¢ Lei Orgamentdria Anual de 2024 ¢ 18 Sessédo Ordindria 21/11/2023 ¢ 172 Sesséo Ordindria 06/11/2023

36 visualizagdes + Transmitido ha 7 meses 23 visualizagbes * Transmitido ha 7 meses 86 visualizagdes + Transmitido ha 7 meses 93 visualizagdes + Transmitido ha 8 meses

Palestra - Outubro Rosa - Més de prevencdo :  06° Sessdo - Extraordinaria 24/10/2023 ¢ Audiéncia Publica - lluminagéo Publica ¢ 16° Sesséo Ordindria 16/10/2023

ao cancer de mama 49 visualizacdes * Transmitido ha 8 meses 40 visualizagdes + Transmitido ha 8 meses 56 visualizagdes + Transmitido ha 9 meses

50 visualizagdes + Transmitido ha 8 meses

RUI DIAS BARBOSA

152 Sessao Ordinaria 02/10/2023 : 052 Sessdo - Extraordinaria 25/09/2023 ¢ 14 Sesséo Ordindria 18/09/2023 ¢ 04° Sessdo - Extraordindria 11/09/2023

92 visualizagdes + Transmitido hd 9 meses 41 visualizages + Transmitido hd 9 meses 76 visualizaces + Transmitido ha 9 meses 39 visualizagdes * Transmitido ha 10 meses

A TV Camara de Meridiano é uma iniciativa voltada para a transparéncia e a divulgacdo
das atividades plenarias do Poder Legislativo, garantindo que a populacao tenha acesso direto
as acoes e decisdes que impactam nosso municipio.

A programacdo inclui a transmissdo ao vivo das sessdes ordinarias e extraordinarias da
Camara e audiéncias publicas, por meio das plataformas YouTube e Facebook.

ACESSO:

facebook.com/camarameridiano

youtube.com/@camarameridiano
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" CAMARA SEM PAPEL

A Camara Municipal de Meridiano firmou uma cooperagdo técnica com o Senado
Federal, através do Instituto Interlegis, para a implantagao do Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo (SAPL). Com o SAPL, todas as propostas legislativas, pautas das sessdes, atas e
outras informacdes estdo disponiveis na integra para acesso publico. Esse sistema
informatizou o Processo Legislativo, eliminando custos financeiros para a Camara.

O SAPL simplifica a rotina de trabalho dos parlamentares e servidores, automatizando
a elaboracdo de proposicdes, protocolo e tramitacao das matérias legislativas, organizagao das
sessoOes plenarias e manutencao da base de leis. O sistema inclui ainda um Painel Eletronico e
a Compilagdo de textos articulados, aprimorando ainda mais suas funcionalidades.

Além de facilitara atividade legislativa interna e promover a transparéncia, permitindo
que os cidadaos acompanhem o processo legislativo, conhecam a producdo legislativa dos
parlamentares e realizem pesquisas na legislagdio municipal, o SAPL contribui
significativamente para a sustentabilidade.

Com a digitalizagdo de todos os processos da Camara, a tramitacdo passou a ser
totalmente eletronica, resultando em uma consideravel reducao na utilizagao de papel. Este
avang¢o nao s6 moderniza os procedimentos internos, mas também reforga o compromisso da
Camara com praticas ecologicamente responsaveis.

ACESSO:

sapl.meridiano.sp.leqg.br

— BT e =y

Infdio Instituciony

MERIDIANG

v A
ividade Legislativy Normas j fdi
Uridicas «
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SESSOES PLENARIAS

A Camara Municipal de Meridiano se retine durante a Sessao Legislativa Anual através
de sessdes plenarias que podem ser classificadas da sequinte forma:

- Sessao Plendria Ordinaria: Nessas sessdes, os vereadores se reiinem em plenario para
tomar ciéncia dos documentos protocolados na Camara, além de apresentar requerimentos,
indicagoes, projetos de Resolugado, projetos de Decreto Legislativo, propostas de Emenda a Lei
Organica e projetos de Lei Ordinaria e Complementar, de autoria do Executivo ou Legislativo,
cujo rito nao seja extraordinario. Essas sessdes tém periodos ja determinados, ocorrendo nas
primeiras e terceiras segundas-feiras de cada més as 20h, entre os meses de fevereiro a junho
e agosto a dezembro.

- Sessdo Plendria Extraordindria: Nessas sessoes, sao apresentados e votados projetos
de Resolucdo, projetos de Decreto legislativo, propostas de Emendaa Lei Organica e projetos de
Lei Ordinaria e Complementar, de autoria do Executivo ou Legislativo, cujo rito requer
urgéncia. Essas sessdes sdao convocadas conforme os pedidos sdao encaminhados a Camara.

- Sessdo Plenaria Solene: Essas sessdes tém por objetivo realizar um ato especifico, seja
para dar posse aos eleitos para Vereadores, Prefeito e Vice, ou para realizar homenagem, em
especial a concessao de titulo de cidaddo. Essas sessdes sao convocadas caso haja uma situagao
especifica.

ACESSO:

sapl.meridiano.sp.leg.br/sessao/pesquisar-sessao
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‘OUVIDORIA LEGISLATIVA

A Ouvidoria Legislativa da Camara Municipal de Meridiano é um espago criado e
regulamentado pela Resolugdo n° 3, de 08 de outubro de 2022, com a principal finalidade de
prestar informacdes aos cidaddos e receber e registrar sugestées, denuncias, criticas,
reclamagoes, elogios e solicitagdes a respeito da Camara Municipal, dos vereadores e
encaminha-las, conforme sua pertinéncia, aos destinatarios.

A Camara Municipal de Meridiano aderiu a utilizagdo da Plataforma Unificada de
Ouvidoria e Acesso a Informacao “Fala.Br”, a qual permite a qualquer pessoa fisica ou juridica,
a realizar solicitacdo de pedidos de acesso a informacgdo. Na plataforma é possivel registrar
denincias, elogios, reclamagées e sugestoes.

Orientada por principios e fundamentos previstos no ordenamento juridico brasileiro,
a Ouvidoria da Casa tem a missdo de ser um canal aberto e direto de comunicagao da sociedade
com a Camara e de fomentar a participagdo do cidadao no processo de aprimoramento dos
servigos legislativos e administrativos da Casa.

PRAZOS DE RESPOSTAS

A Lei 13.460/2017, em seu artigo 16, qual prevé que haja uma resposta conclusiva por
parte deste 6rgdo, observado o prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel de forma justificada uma
Unica vez, por igual periodo.

O QUE ESTA FORA DA COMPETENCIA DA OUVIDORIA LEGISLATIVA?

A Ouvidoria Legislativa ndo atende manifestagdes que fogem as atribui¢des do Camara
Municipal, como situagdes de competéncia do Executivo, do Judiciario e do Legislativo
estadual e federal. Também ndo é de competéncia da Ouvidoria solucionar ou encaminhar
pedidos de ordem pessoal; prestar assessoria juridica; responder mensagens que contenham
ameacas, insultos ou expressoes de baixo caldo; questdes administrativas referentes a
servidores e a funciondrios que prestam servico a instituicdo; e manifestagdes que
encaminhem reproducao de matérias e boatos.

QUAIS CUIDADOS DEVO TOMAR NA ELABORACAO DA MINHA MANIFESTACAO?

Ao formular sua manifestagdo, procure usar linguagem simples e objetiva, além de
especificar o que deseja da Ouvidoria. Também é fundamental informar se deseja receber
resposta por e-mail. A Ouvidoria ndo registra manifestacdes ofensivas e com linguagem
pejorativa.

ACESSO

Site da Camara - www.camarameridiano.sp.gov.br/site/Ouvidoria, o cidadao tem
acesso facil e rapido ao formulario eletronico para o envio de suas manifestagoes.

Atendimento Presencial - Disponivel a qualquer cidadao, de segunda a sexta-feira, das
8has 17h, na sua sede, na Rua Luiza Feltrin Guilhem, 1684, Centro, Meridiano/SP - CEP 15625-
000.

Via Postal - As demandas podem ser encaminhadas pelos Correios para o endereco Rua
Luiza Feltrin Guilhem, 1684, Centro, Meridiano/SP - CEP 15625-000.
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ACESSO A INFORMACAO

O Sistema Eletronico do Servigo de Informacdo ao Cidadao (e-SIC) é uma ferramenta
essencial implementada pela Camara Municipal de Meridiano para garantir a transparéncia e
o0 acesso a informagao publica. Por meio do e-SIC, qualquer cidadao pode solicitar informagdes
relativas as atividades, projetos, despesas e outras agdes do Poder Legislativo de forma rapida,
pratica e segura.

Esse sistema facilita o exercicio do direito a informacgao, assegurado pela Lei de Acesso
a Informacdo (Lei n°® 12.527/2011), permitindo que a populacdo acompanhe de perto os atos da
Camara Municipal. O e-SIC contribui para uma gestao mais transparente e responsavel,
reforcando o compromisso da Camara com a ética e a prestacgao de contas a sociedade.

Ao utilizar o e-SIC, o cidaddo pode registrar pedidos de informagdo, acompanhar o
andamento de suas solicitagdes e receber as respostas diretamente em sua area de usuario no
portal. Esse processo torna a comunicagdao entre a Camara e os cidaddos mais eficiente,
promovendo uma maior participacdo popular e um controle social mais efetivo sobre os atos
do poder publico.

ACESSO
Site da Camara -

http://servidor.meridiano.sp.gov.br:8079/TransparenciaCAMARA/?Acessolndividual
=lnkESIC, o cidadao tem acesso facil e rapido ao formulario eletrdnico para solicitar
informacades.

Atendimento Presencial - Disponivel a qualquer cidadao, de segunda a sexta-feira, das
8h as 17h, na sua sede, na Rua Luiza Feltrin Guilhem, 1684, Centro, Meridiano/SP - CEP
15625-000.

Via Postal - As demandas podem ser encaminhadas pelos Correios para o endere¢o Rua
Luiza Feltrin Guilhem, 1684, Centro, Meridiano/SP - CEP 15625-000.
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SECRETARIA LEGISLATIVA

A Secretaria Legislativa é um 6rgao fundamental no funcionamento da Camara
Municipal, responsavel por apoiar e assegurar a eficiéncia dos processos legislativos e
administrativos da Casa. Este setor desempenha um papel essencial na organizagao e gestao
das atividades parlamentares, garantindo que as demandas dos vereadores e as necessidades
da comunidade sejam atendidas com precisao e agilidade.

Entre suas principais fungdes, a Secretaria Legislativa é encarregada de receber e
protocolar documentos, projetos de Lei, Requerimentos e outras matérias que entram para
analise e votacao na Camara. Além disso, auxilia a Presidéncia na elaboragdo e a distribuicao
das pautas das sessées plenarias, providencia a redagao das atas e assegura a manutengdo e
organizagao dos arquivos legislativos.

A Secretaria também atua como o elo de comunicagao entre os vereadores, as comissdes
permanentes e o publico. Ela organiza e disponibiliza informagdes sobre as atividades da
Camara, realiza o atendimento aos cidadaos e oferece suporte técnico e administrativo aos
parlamentares.

ACESSO

Site da Camara - https://camarameridiano.sp.gov.br/site/contato/ o cidadao tem
acesso facil e rapido ao formulario eletronico de contato com a Secretaria
Administrativa.

E-mail - camaramunicipal@camarameridiano.sp.gov.br para atendimentos diversos ou
para Protocolo de documentos: protocolo@camarameridiano.sp.gov.br.

Atendimento Presencial - Disponivel a qualquer cidadao, de segunda a sexta-feira, das
8has 17h, na sua sede, na Rua Luiza Feltrin Guilhem, 1684, Centro, Meridiano/SP - CEP
15625-000.

Via Postal - As demandas podem ser encaminhadas pelos Correios para o enderego Rua
Luiza Feltrin Guilhem, 1684, Centro, Meridiano/SP - CEP 15625-000.

Telefone e WhatsApp - (17) 3475-1177.
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PROTOCOLO DIGITAL

O Protocolo Digital é o principal canal eletronico para o recebimento e registro formal
de documentos destinados a Camara Municipal de Meridiano, representando um importante
avan¢o na modernizagdo administrativa, no acesso aos servigos publicos e na transparéncia
institucional.

O servigo pode ser acessado diretamente por meio de icone disponivel na pagina inicial
do site oficial da Camara Municipal, permitindo ao cidadao protocolar documentos de forma
pratica, segura e sem necessidade de deslocamento presencial.

Para utilizar o Protocolo Digital, o usuario devera preencher um formulario eletronico,
anexar o documento desejado e informar um endereco de e-mail valido. O sistema realiza a
verificagdo do e-mail informado, assegurando a correta comunicacao com o requerente.

2

Ap6és o envio, a documentacdo é encaminhada automaticamente a Secretaria
Administrativa, responsavel pela conferéncia formal do material. Estando o contedido em
conformidade, o protocolo é efetivado e o niimero de registro é gerado e encaminhado ao e-
mail cadastrado, servindo como comprovante oficial do recebimento.

O Protocolo Digital refor¢ca o compromisso da Camara Municipal de Meridiano com a
eficiéncia, a agilidade no atendimento ao cidadao e a ampliacdo dos canais de participacao e
acesso aos servicgos legislativos.ACESSO

Protocolo Digital - https://camarameridiano.sp.gov.br/site/protocolo/ é possivel o
protocolo digital de documentos junto a Secretaria Administrativa.
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'USO DO PLENARIO

O uso publico do Plenario da Camara Municipal de Meridiano é regulamentado pela
Resolugdo n° 3, de 21 de maio de 2024, com o objetivo de assegurar a adequada utilizagdo de
um bem publico, preservando o interesse coletivo, a ordem institucional e a conservacao do
espaco.

O Plenario podera ser cedido, mediante prévia autorizagdao da Presidéncia, para
utilizacdao por entidades e organizagdes da sociedade civil sem fins lucrativos, érgaos da
administracdo publica direta e indireta, partidos politicos regularmente registrados na
Justica Eleitoral, exclusivamente para convencdes partidarias, bem como, de forma
excepcional, para velério de Prefeito, Vice-Prefeito ou Vereador que tenha exercido mandato
no Municipio, observadas as finalidades permitidas pela norma.

A cessdo esta condicionada a analise da finalidade do evento, a disponibilidade de
agenda e a existéncia de servidores para acompanhamento, sendo que as atividades
institucionais da Camara Municipal sempre terdo prioridade sobre usos por terceiros, ainda
que previamente autorizados.

Orequerente assume integral responsabilidade pela utilizacao do espaco, devendo zelar
pela conservagao das instalagdes, respeitar a capacidade maxima de lotagdao, manter a limpeza
ao término do evento e observar todas as restrigdes previstas na requlamentacao, incluindo o
encerramento das atividades até as 17 horas, salvo autorizagdo expressa. O descumprimento
das regras podera implicar a vedagdo de novas autorizagdes e a adogdo das medidas legais
cabiveis.

ACESSO
Uso do Plenario - https://camarameridiano.sp.gov.br/site/uso-plenario/ é possivel o
preenchimento de formulario digital solicitando o uso do plenario a Secretaria

Administrativa.
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